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GRUNDSATZLICHES

ERSTINFORMTION

Dieses Handbuch dient als Informationsgrundlage fiir das ASVO-Online-Serviceportal.
Folgende Bereiche umfasst das ASVO-Online-Serviceportal:

® Forderung
® \/ereinssuche
® Dokumente

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in den vorliegenden Texten verallgemeinernd das
generische Maskulinum verwendet.
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FORDERUNGEN

WER KANN EINEN ANTRAG STELLEN?

Grundsétzlich haben nur ASVO-Mitgliedsvereine, vertreten durch deren Funktionére, die
Maoglichkeit, einen Antrag einzubringen. Auf Vereinsebene zahlen hierzu der

Prasident
Obmann
Schriftfuhrer
Kassier

Auf Sektionsebene der Sektionsleiter fir die Basisforderung. Die jeweiligen Funktionare
mussen mit ihnren personenbezogenen Daten, wie Name, E-Mail-Adresse etc., beim Verband
gemeldet und erfasst sein.

UNTERSTUTZE BROWSER UND VERSIONEN

Bitte verwenden Sie einen der folgenden Browser und stellen Sie, um einen reibungslosen
Ablauf zu gewahrleisten, sicher, dass sich dieser auf dem aktuellen Stand befindet. Dazu stehen
Ihnen auf unserer Forder-Website immer die aktuellen Versionen zum Download bereit.

Chrome
Firefox
Edge
Safari

ANDERE BROWSER | TABLETS UND SMARTPHONES
Wir konnen die Funktionalitat unseres Portals mit anderen Browsern und Versionen nicht
garantieren! Forderantrage konnen NICHT auf Ihrem Smartphone oder Tablet ausgefiillt werden.

WICHTIGER HINWEIS ZU MICROSOFT EDGE
Microsoft hat am 27. Mai 2021 eine neue Version des Edge Browsers veroffentlicht,
welcher auf Chromium basiert. Dieser wird nicht mit einem Windows Update automatisch
installiert, sondern muss manuell heruntergeladen werden. Sollten Sie bereits auf Windows
11 umgestiegen sein, ist Edge von Haus aus installiert.

ZUGANG ZUM ASVO-ONLINE-SERVICEPORTAL

Auf der ASVO Oberdsterreich Homepage (www.asvo-sport.at) finden Sie den Link, mit dem Sie
ins Serviceportal einsteigen konnen.

LOGIN UND PASSWORT

Um sich erfolgreich einloggen zu kdnnen, wird die personliche, beim Verband hinterlegte,
E-Mail-Adresse des jeweiligen Funktionars (Prasident, Obmann, Schriftfiihrer, Kassier,
Vereins-Geschaftsflihrer, Sektionsleiter) bendtigt. Zusatzlich muss die ZVR-Zahl des Vereins
eingegeben werden.
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Anmeldung

Willkommen
_im
ASVO-Serviceportal

Das ist ein Service fur die Mitgliedsvereine des Allgemeinen Sportverbandes Osterreichs und seiner Landesverbande.

’ a ASVO-Landesverband

E-Mail-Adresse o
O ZVR-Zahl [ ]
Wo finde ich meine ZVR-Zahl?

B Einmak-Passwort °

Flir Fragen kontaktieren Sie uns unter der Tel N +43 732 60 14 600

Kontrollieren Sie bitte zuerst, ob im obersten Feld ,,ASVO Landesverband“ das Bundesland
Oberosterreich ausgewahlt ist.

ACHTUNG
Es ist nicht moglich, eigenstandig einen Landesverband auszuwéhlen. Durch Weiterleiten
von Links kann es dazu kommen, dass der Landesverband nicht mehr vorausgewahlt ist.
Sollte dieser Fall auftreten, schlieRen Sie die Serviceportalseite und steigen Sie erneut
Uber unsere Website www.asvo-sport.at ein. Gehen Sie dort im Bereich ,,Service*

unter ,Forderungen®. Nach den Erklarungen finden Sie einen roten Button ,ZUM
FORDERPORTAL“ und probieren Sie es erneut. Verwenden Sie keine Links, die lhnen
weitergeleitet wurden.

Nach Eingabe der erforderlichen Daten wird automatisch ein Einmal-Passwort an die zuvor
eingegebene E-Mail-Adresse gesendet. Scheint das E-Mail nicht im Posteingang auf, so kdnnte
es sich bei Ihnen im SPAM-Ordner befinden.

Mit diesem Passwort ist es nun moglich, ins Portal einzusteigen. Die GroB- und Kleinschreibung
ist bei der Eingabe des Passworts in jedem Fall zu beachten!

ACHTUNG

Das Passwort ist nur einmal gultig. Bereits verwendete Passworter verlieren ihre Gultigkeit,
es handelt sich also um ein Einmal-Passwort. Es ist deshalb auch nicht maéglich das
Passwort zu dndern. Um zu einem spateren Zeitpunkt wieder ins Portal einsteigen zu
konnen, sind die oben angefihrten Schritte einfach erneut durchzufiihren. Das zugesandte
Passwort also bitte nicht speichern.
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ZVR-ZAHL DES VEREINS

Die ZVR-Nummer des Vereins finden Sie einerseits direkt beim Zentralen Vereinsregister,
andererseits kénnen Sie diese ebenso mit der ASVO Vereinssuche abfragen. Informationen
zur Vereinssuche finden Sie auf Seite 9.

Sollte die ZVR-Vertretungsbefugnis abgelaufen sein, ist es notwendig sich an das Landes-
verbandsbiro zu wenden, denn eine Foérderantragstellung ist nur mit gultiger ZVR-Zahl maoglich.

FORDERUNGSUBERSICHT

In der ,Forderungstibersicht” finden Sie bereits gestellte Forderansuchen. Hier ist es auch
maoglich einzusehen, welcher Funktionar das Ansuchen gestellt hat.

ACHTUNG
Ein Sektionsleiter sieht nur die Forderungen, die ,seine” Sektion betreffen. Ein
Leitungsorgan (Prasident, Obmann, Schriftfiihrer und Kassier) sieht alle Forderungen,
die seinen Verein betreffen.

Weiter ist hier der Status der Forderung ersichtlich. Wenn im Feld ,,Status® ,Gesendet”
aufscheint, so ist das Ansuchen im Landesverbandsbiro eingelangt und wird demnachst
bearbeitet werden.

FORDERTYPEN

Es gibt die Moglichkeit, um unterschiedliche Forderungen anzusuchen. Alle Forderungen
sind im Vorhinein zu beantragen. Auf unserer Website www.asvo-sport.at finden Sie einen
Uberblick Uber die sechs Fordertypen: Basisférderung, Kleininfrastrukturférderung, Rechts-
und Steuerberatungsservice, Jubilaumsforderung, SOS-Forderung und Bezirksforderung.
Was bei einem Forderansuchen beachtet werden muss, wird vor Weiterleitung zum
Serviceportal kurz erklart.

Nachfolgend eine kurze Beschreibung der einzelnen Forderungen:

FORDER-TYP 1: BASISFORDERUNG

Die Basisforderung gilt fur den laufenden Sportbetrieb und kann einmalig pro Sektion von 01.
Dezember bis 31. Marz des glltigen Forderjahres (Folgejahr des Jahres, in dem die Einreichfrist
beginnt) beantragt werden. Fir diese Forderung ist die Zuordnung einer Sektion notwendig.
Folgende Personen sind berechtigt, den Antrag auf Basisforderung zu stellen: Prasident, Obmann,
Kassier, Schriftfuhrer, Vereins-Geschaftsfihrer und der Sektionsleiter fur die jeweilige Sektion.

Folgende Punkte mussen fur die Basisforderung ausgefullt werden:

™ Die Anzahl der ausgebildeten Personen (Ausbildungsminimum = Ubungsleiter), die
im Verein oder fur die Sektion im Antragsjahr aktiv sind, muss eingetragen werden.
Die Ausbildungsnachweise sind beizulegen, sofern sie nicht bereits an den ASVO
gesendet wurden.

e Sollte es im Verein keine ausgebildeten Personen geben, so tragen Sie bitte im Feld
»2Anzahl Personen“ O ein und im Textfeld darunter ,keine ausgebildeten Personen®,
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M Fir folgende Kosten kann bei der Basisforderung angesucht werden:

e Anschaffung und Instandhaltung von Sportgeraten und -zubehor
z.B. Sportgerate, Trainingsbekleidung, usw.

e | aufende Ausgaben fur Sportstatten z.B. Miete, Pacht, Betriebskosten, usw.

® Teilnahme an der Durchfihrung von laufenden Wettkampfen z.B. Fahrtkosten,
Trainerhonorare, usw.

e Durchflhrung von TrainingsmaBnahmen z.B. Trainingslager, Vereinslehrgange

e Einsatz ausgebildeter Trainer, Instruktoren, Ubungsleiter z.B. Aus- und Fortbildungen,
Entschadigung, usw.

M Um den Antrag fertigzustellen, tragen sie bitte die erwarteten Subventionen/Unterstitzungen
von anderen Stellen ein (Summe @ jéhrliche, finanzielle Unterstiitzung von anderen Stellen,
Sponsoren, Gemeinde, Land, ...).

M Es besteht die Moglichkeit dem Antrag Dokumente beizufligen und hochzuladen.
z.B. Kostenvoranschlag

FORDER-TYP 2: KLEININFRASTRUKTURFORDERUNG

Die Kleininfrastrukturforderung kann einmal pro Jahr fur Kleininvestitionen bis zu einer
Investitionshohe von € 10.000,- beantragt werden. Dies ist von 01. Dezember bis 31. Marz des
gtliltigen Forderjahres (Folgejahr des Jahres, in dem die Einreichfrist beginnt) moglich. Folgende
Personen sind berechtigt, den Antrag auf Kleininfrastrukturforderung zu stellen: Prasident,
Obmann, Kassier, Schriftfiihrer und Vereins-Geschaftsfihrer.

Folgende Punkte mussen fur diesen Fordertyp ausgefullt werden:

e Grund und Notwendigkeit der Investition

e Geplanter Durchflhrungszeitraum

e Erwartete Subventionen von anderen Stellen (Die Forderstelle und die erwartete Summe
muss eingetragen werden. Auch eine Nullsumme muss eingetragen werden.)

e Genaue Beschreibung der zu tatigenden Investitionen und Angabe einer Ansprechperson

ACHTUNG
Investitionen mit Investitionsvolumen Uber € 20.000,- sind beim Land Oberosterreich
einzureichen.

FORDER-TYP 3: RECHTS- UND STEUERBERATUNGSSERVICE

Das Rechts- und Steuerberatungsservice kann bei Bedarf einmal im Zeitraum von 01. Janner
bis 30. November beantragt werden. Folgende Personen sind berechtigt den Antrag zu stellen:
Prasident, Obmann, Kassier, Schriftflihrer und Vereins-Geschaftsflhrer.

Im Forderportal muss zwischen Rechts- und Steuerberatung ausgewahlt werden. Danach ist
der Einzelfall zu beschreiben.

ACHTUNG
Es konnen keine Verfahren oder Prozesse subventioniert dafir steht die ASVO Vereins-
Rechtschutz zur Verfligung. Diese muss der Verein gesondert abgeschlossen haben.

Seite 7 von 11




Die Betreuung erfolgt nach eingelangtem Ansuchen und Zusage des ASVOO ausschlieBlich
durch einen Berater des Verbandes. Diese finden Sie auf unserer Website im Bereich
~Verband“ unter ,Berater®.

FORDER-TYP 4: JUBILAUMSFORDERUNG

Der Antrag kann von 01. Dezember bis 31. Marz des gultigen Forderjahres (Folgejahr des
Jahres, in dem die Einreichfrist beginnt) gestellt werden. Folgende Personen sind berechtigt
den Antrag auf Jubilaumsforderung zu stellen: Prasident, Obmann, Kassier, Schriftfiihrer und
Vereins-Geschaftsfuhrer.

Um Jubilaumsforderung kann ausschlieBlich fir folgende Vereinsjubilaumsjahre angesucht werden:

e 10 Jahre e 40 Jahre e 60 Jahre e 80 Jahre e 100 Jahre
e 25 Jahre e 45 Jahre e 65 Jahre e 85 Jahre e 125Jahre
e 30 Jahre e 50 Jahre e 70 Jahre e 90 Jahre e 150 Jahre
e 35 Jahre e 55 Jahre e 75 Jahre e 95 Jahre

Das Jubilaum muss mit dem Entstehungsdatum im Zentralen Vereinsregister (bereinstimmen.
Folgende Punkte missen fur diesen Fordertyp ausgefillt werden:

M Nahere Informationen zur Jubildumsveranstaltung (Datum, Zeit, Ort, Veranstaltungsart,
Kontaktdaten)
M Die Einladung zur Jubilaumsfeier kann direkt im Portal hochgeladen werden.

FORDER-TYP 5: SOS-FORDERUNG

Bei auBergewdhnlichen, unvorhergesehenen Ereignissen, die die Existenz lhres Vereines
gefahrden, kdnnen Sie jederzeit um SOS-Forderung ansuchen. Etwaige Versicherungs-
deckungen und Schadensubernahmen mussen vorher abgeklart und bekanntgegeben werden.
Bei Elementarkatastrophen (Hochwasser, Erdrutsch, Lawinen, usw.) ist ein Ansuchen beim
Katastrophenfond des Landes OO auszufiillen.

Die SOS-Férderung kann einmal im Zeitraum von 01. Janner bis 31. Oktober eines jeden
Jahres beantragt werden. Folgende Personen sind berechtigt, den Antrag auf SOS-Forderung
zu stellen: Prasident, Obmann, Kassier, Schriftfiihrer und Vereins-Geschaftsflhrer.

Folgende Punkte missen fur diesen Fordertyp angegeben werden:

M Beschreibung des unvorhergesehenen Ereignisses
™ Eine Kostenaufstellung muss hochgeladen werden

FORDER-TYP 6: BEZIRKSFORDERUNG

Richtet der Verein eine Bezirksmeisterschaft aus, so kann diese Forderung beantragt werden.
Die Bezirksférderung kann einmalig pro Sektion von 01. Janner bis 31. Oktober beantragt
werden. Fir diese Forderung ist die Zuordnung einer Sektion zwingend notwendig. Folgende
Personen sind berechtigt, den Antrag zur Basisforderung zu stellen: Prasident, Obmann, Kassier,
SchriftfUhrer, Vereins-Geschaftsfihrer und der Sektionsleiter fur die jeweilige Sektion.
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Folgende Punkte missen fur diesen Fordertyp angegeben werden:

M Beschreibung der Veranstaltung

M Geplanter Durchfihrungszeitraum

M Einladung muss hochgeladen werden. Diese muss die Logoleiste der 3 Dachverbande
beinhalten. Die Logoleiste finden Sie unter ,Dokumente® im ASVO-Online-Serviceportal
sowie auf der Website zum Download.

GESTELLTE FORDERANTRAGE

Nach Absenden des Forderantrags erhalten der Antragssteller sowie zwei weitere Funktionare
im Verein ein Bestatigungs-E-Mail. In diesem E-Mail wird der Erhalt des Ansuchens bestatigt. Das
Antragsdokument finden Sie im Anhang des E-Mails.

Nach erneutem Login ins Portal scheint der Antrag nun auch unter dem Punkt Forderantrage auf.

ABRECHNUNGSRICHTLINIEN

Auf unserer Website (www.asvo-sport.at) finden Sie Informationen zur Abrechnung von
Forderungen und die aktuelle Abrechnungshilfe, die Sie bei der Abrechnung und Einreichung
von Belegen unterstlitzen. Wir bitten Sie, diese genau zu beachten, um die Vollstéandigkeit der
Unterlagen zu gewahrleisten.

AUSZAHLUNG DER FORDERUNGEN

Die Auszahlung der Basisforderung und Kleininfrastrukturférderung auf das Vereinskonto
erfolgt grundsatzlich im Herbst. Voraussetzung daflr ist die Einhaltung der Einreichfrist und die
Vollstandigkeit der Unterlagen, sodass eine korrekte Abrechnung durchgefihrt werden kann.
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VEREINSSUCHE

Das Tool der ASVO-Vereinssuche finden Sie sowoh! auf der ASVO Website (www.asvo-sport.at),
als auch im ASVO-Online-Serviceportal.

Die ASVO-Vereinssuche kann fir Folgendes verwendet werden:

e Abfrage der ZVR-Zahl des eigenen Vereines
Nach dem Offnen der Vereinsinformation finden Sie die ZVR-Zahl (wie am folgenden
Bild ersichtlich).

e Finden von Vereinen in der Umgebung und/oder einer bestimmten Sportart

Ein Service des Allgemeinen Sportverbandes Osterreichs

Sportklub Kleinzell
% ZVR-Nr.: 348757602

Folgende Sportangebote erwarten Sie:

Sektion Eis- und Stocksport

Sektion Fultball

Sektion Ski und Snowboard (Ski-Alpin)
Sektion Tennis

Sektion Radsport

Kontaktdaten:

Obmann/Obfrau SCALET, Jargen

Sitz des Vereines: 4115 Kleinzell im Mihlkreis
Bundesland: Oberdsterreich
Politischer Bezirk: Rohrbach

Q@ http:/iwww sk-kleinzell at
¢ Finden Sie uns auf google

Drucken
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DOKUMENTE

In diesem Bereich konnen diverse Formulare und Richtlinien eingesehen und heruntergeladen
werden, welche im Vereinswesen bendtigt werden.

z.B. PRAE, Letztempfangerliste, Kassabuch, Abrechnungsrichtlinien, Rechnungsmerkmale
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